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SUBBID PEMINDAHAN DAN PENEMPATAN APARATUR

Nama SOP MUTASI PNS ANTAR DAERAH / PROPINSI

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 jo UU Nomor 43 Tahun 1999 tentang Pokok-Pokok 1 |Memahami Peraturan tentang Administrasi Kepegawaian
Kepegawaian 2 |Teliti
2. PP Nomor 99 Tahun 2000 jo PP Nomor 12 Tahun 2002 tentang 3 |Pendidikan Minimal S1
Kenaikan Pangkat Otomatis 4 |Dapat mengoperasikan komputer
3. Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 Tentang Wewenang Pengangkatan, Pemindahan dan
Pemberhentian PNS
4 Keputusan Kepala BKN nomor 12 Tahun 2001 tanggal 17 Juni 2002 tentang ketentuan Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000 Tentang Kenpa PNS jo. PP no. 12 Tahun 2002
5. Keputusan Kepala BKN Nomor 13 tahun 2003 tanggal 21 April 2003 tentang Petunjuk Teknis
Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 Tentang Wewenang Pengangkatan,
Pemindahan dan Pemberhentian PNS
KETERKAITAN Peralatan/ perlengkapan
1. [Peralatan Komputer
2. [Internet
3. |Alat Tulis Kantor
PERINGATAN Pencatatan dan Pendataan :

1

Disimpan dalam data elektornik dan buku agenda

Telah ditandatangani secara elektronik oleh :
Kepala Bidang Layanan Komunikasi dan Informatika

Rahmi Sur:yantari, ST, M.Si
Pembina (IV/a)
NIP. 19690216 200212 2 001







STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR MUTASI PNS ANTAR DAERAH/ PROPINSI

PELAKSANA

MUTU BAKU

No

Kegiatan

Pemohon

Staf

Kasubbid Pemindahan dan
Penempatan Aparatur

Kabid Mutasi
Aparatur

Kepala/
Sekretaris

BKPP

Ass Adm
Umum

Sekda

SKPD

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

Menyampaikan usulan
mutasi daerah/propinsi

C—l

Fc SK CPNS, SK PNS,
DP3, ljasah terakhir,

30 menit

Berkas usulan

menerima dan memeriksa
berkas usulan mutasi dalam
daerah/propinsi

t

ik

Berkas Usulan

1jam

Berkas Usulan

Memeriksa dan memaraf
berkas usulan mutasi dalam
daerah/propinsi

tdk

ya

Berkas Usulan

1jam

Berkas Usulan

Memeriksa dan memaraf
berkas usulan mutasi dalam
daerah/propinsi

VA
~V

N

vV

ya

Berkas Usulan

1jam

Berkas Usulan

Memeriksa berkas usulan
mutasi dalam
daerah/propinsi

tdk

Berkas Usulan

1jam

Berkas Usulan

Meneruskan Berkas Usulan
Mutasi PNS antar
daerah/propinsi ke Instansi
Tujuan

Disposisi Kepala BKPP

7 hari

Berkas Usulan

Membuat draft SK Mutasi
antar daerah/propinsi

Disposisi Kepala BKPP

1jam

Berkas Usulan

Memeriksa dan memaraf SK
mutasi dalam
daerah/propinsi, apabila
tidak ada perbaikan
ditandatangani

s

Draft SK Mutasi

3 hari

SK Mutasi

Mengagendakan dan
memberi nomor SK mutasi
antar daerah/propinsi

SK Mutasi

10 menit

SK Mutasi

10

Menerima SK mutasi antar
daerah/propinsi

SK Mutasi

10 menit

SK Mutasi
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